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REGULAMIN
WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH
ICH DUPLIKATOW, DUPLIKATOW KART
ROWEROWYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4
IM. JANA PAWEA II
W EANCUCIE

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow,

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1000 z pozn.zm.).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U.2017r. poz.59 z pozn. zm).
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§1.

Postanowienia ogolne

Duplikat legitymacji szkolnej, duplikaty §wiadectw oraz duplikaty kart rowerowych
wystawiane sg na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do Dyrektora szkoty.

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty swiadectw wydawane sg odptatnie.
Za wydanie wtdrnika karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

Duplikat legitymaciji szkolnej wydaje si¢ z fotografia.
Duplikaty maja moc oryginatu i mogg by¢ wydawane ponownie.

§2.

Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera si¢ oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane
danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginal ulegnie
zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub
petnoletni uczen mogg wystapi¢ do Dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane na odwrocie:
imi¢ 1 nazwisko, data urodzenia, adres) oraz dowod uiszczenia optaty za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu.

Termin wykonania duplikatu do 3 dni roboczych.

Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych legitymacji szkolnych.
Uczen potwierdza odbior duplikatu legitymacji podpisujac sie 1 wpisujac date odbioru.

W  przypadku odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu
Szkoty Podstawowej nr 4 w Lancucie.



§3.

Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa, w ktérym nalezy podaé
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:

- rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

- rok ukonczenia szkoty/klasy.

Wz6r wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania ze sekretariatu lub ze strony internetowe;j.

Do wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotagczy¢ dowdd uiszczenia optaty za
wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optatg w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.

Termin wydania duplikatu do 14 dni roboczych, jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezb¢dna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w
szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkota uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu
14 dni (brak wzornika §wiadectwa) zainteresowany informowany jest przez sekretariat szkoty
o terminie wystawienia duplikatu.

Duplikat wydaje si¢ na druku obowigzujacym w okresie wydania oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na komputerze.

. Na pierwszej stronie u gory umieszcza si¢ wyraz ,,Duplikat”. Na koncu dokumentu wyrazy
,»oryginat podpisali” wymienia si¢ nazwiska osob , ktore podpisali oryginat Swiadectwa. Jezeli
podpisali nieczytelnie stwierdza si¢ nieczytelno$¢ podpiséw. Obok zamieszcza si¢ datg
wydania duplikatu swiadectwa i opatruje si¢ pieczgcia urzedowa.

Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wydania duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajgce, ze wydanie duplikatu nie jest
mozliwe.

Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow Swiadectw —
uczen lub absolwent potwierdza odbiér duplikatu swiadectwa podpisujac sie, wpisujac date
odbioru oraz seri¢ i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym. W szczegodlnych
przypadkach duplikat przesytany jest drogg pocztowg na wskazany we wniosku adres.

§4.

Zasady wydawania duplikatu karty rowerowej

. W przypadku utraty badzZ zniszczenia karty rowerowej, w celu uzyskania wtornika nalezy
ztozy¢ w sekretariacie szkoly podanie do Dyrektora szkoty z podaniem przyczyn ubiegania
si¢ o wtornik. Wtornik wydaje si¢ z fotografia .

. Wzdér podania o wydanie wtornika karty rowerowej stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania ze sekretariatu lub ze strony internetowe;j.

. Do podania nalezy dotaczy¢ zdjgcie opisane danymi ucznia:



a. 1mi¢ i nazwisko ucznia
b. data i miejsce urodzenia
c. adres zamieszkania

4. Odbidr duplikatu karty rowerowej nastepuje w terminie do 7 dni roboczych.
5. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ opfaty.

=

§5.

Postanowienia koncowe

Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniow i absolwentow.

Wysoko$¢ optat wynosi:

- za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu);

- za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego: 26,00 zl (optata w wysokos$ci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu).

Optaty nalezy wnie$¢ na konto bankowe:
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28 1020 4391 0000 6302 0196 3552

PKO BANK POLSKI S.A

W tytule przelewu prosze wpisaé¢ imi¢ i nazwisko oraz ,,duplikat §wiadectwa” lub
»duplikat legitymacji”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2021 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.



